
 

 
 

Project Manager Construction 
80 – 100% (f/m/d) 
 
Wir sind überzeugt, dass grossartige Arbeit nur in einem inspirierenden Umfeld geleistet werden kann. Daher 
definieren wir die Zukunft der Arbeit neu. Unsere FlexOffice Member erleben moderne Workspaces zu 
flexiblen Konditionen an Top Locations schweizweit – inklusive Wohlfühlfaktor durch unsere hohe Service-
Qualität. 
 
Wir suchen eine selbstständige und versierte Person, welche Teil unseres Construction Teams werden möchte, 
um die Workspaces der Zukunft zu realisieren. Als Project Manager siehst du zukünftigen FlexOffice Standorte 
zuallererst und gestaltest deren Entstehung aktiv mit.  
 

Als Project Manager Construction gestaltest du neue FlexOffices: 

• Du begleitest unsere schweizweiten Bauprojekte eigenständig in sämtlichen SIA-Phasen. Von der 
strategischen Planung bis hin zur Realisierung und Inbetriebnahme. 

• Du bist die Schnittstelle zu CRE, GP/TU, Architektur und Design-Verantwortlichen, sowie 
Bewirtschaftung, nimmst an Baukommissions-, Fachplaner- und Bausitzungen teil und vertrittst aktiv die 
Interessen von FlexOffice. 

• Du sorgst dafür, dass die aktuellen FlexOffice-Standards (bspw. Flächenmanagement, Produkte, 
Materialien, Zulieferfirmen etc.) einfliessen. 

• Du führst regelmässige interne Projektmeetings und stellst damit den Informationsfluss zwischen allen 
internen und externen Projektbeteiligten sicher. 

• Du koordinierst die Ausstattung mit dem Interior Design-Team sowie Lieferanten und stellst sicher, dass 
bis zur Eröffnung alles am richtigen Platz steht.  

• Du erstellst Budgets/Abrechnungen und überwachst die Kosten, Qualität und Termine. 
• Du unterstützt beim Scouting neuer Standorte und prüfst, ob diese unseren Anforderungen 

entsprechen.  
 

Du bringst mit: 

• Du verfügst über eine relevante Ausbildung, bspw. als HochbauzeichnerIn, BauleiterIn oder ein Studium 
als ArchitektIn. Eine Weiterbildung im Bereich Baukalkulation oder Betriebswirtschaft ist ein Plus.  

• Du hast gut 5 Jahre Berufserfahrung in der Projektleitung. Erfahrung im Bauherren-Management ist ein 
grosses Plus. 

• Dein Herz schlägt für die Themen Nachhaltigkeit & New Work. 
• Du kennst dich mit den Schweizer SIA-Normen und Richtlinien der Baukunde aus. 
• Dein Verhandlungsgeschick, Durchsetzungsvermögen und dein unternehmerisches Denken machen dich 

aus. Dein Auge fürs Detail, Teamfähigkeit, Organisationstalent sowie natürliches Auftreten gehören zu 
deinen Stärken. 

• Du verfügst über relevante IT-Skills und kannst DWG-Pläne bearbeiten.  
• Du sprichst fliessend Deutsch und Englisch. Französisch ist ein Plus. 
• Du bist bereit, schweizweit im Einsatz zu sein.  
• Der Starttermin und Haupteinsatzort sind verhandelbar. 

Dich erwartet ein agiles, offenes und motivierendes Team mit flachen Hierarchien und kontemporären 
Arbeitsweisen. In unserem modernen und inspirierenden Umfeld kannst du dich jederzeit einbringen und die 
Zukunft der Arbeit innovativ mitgestalten. «People first» steht bei uns nicht nur für unsere Kundschaft, 
sondern auch für unsere Mitarbeitenden, deren Stärken wir immer fördern möchten. Dich erwartet ein agiles, 
offenes und motivierendes Team mit flachen Hierarchien und kontemporären Arbeitsweisen. In unserem 
modernen und inspirierenden Umfeld kannst du dich jederzeit einbringen und die Zukunft der Arbeit 
innovativ mitgestalten. «People first» steht bei uns nicht nur für unsere Kundschaft, sondern auch für unsere 
Mitarbeitenden, deren Stärken wir immer fördern möchten. Regelmässige Meetings in den jeweiligen Teams 
und auch monatliche Meetings mit allen Flexoffice-Mitarbeitenden ermöglichen einen stetigen Austausch 
sowie gegenseitige Unterstützung. Benefits wie Spesen für BYOD, Teamevents oder Halbtax gehören bei uns 
dazu. Ausserdem sind wir ein stark wachsendes Unternehmen mit viel Entwicklungspotenzial.  

 
Hast du Lust, unverzichtbarer Teil des FlexOffice-Teams zu werden und mit uns den Arbeitsplatz von Morgen 
zu gestalten? Dann bewirb dich ab besten gleich jetzt unter jeannette@flexoffice.swiss 

 


